
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ประชุมรับทราบนโยบายและแผนงาน 

จัดท ารายงานเสนอต่อหัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน 

ประชุมน านโยบายและแผนงานแจ้งผู้รับผิดชอบ 

น าเสนอโครงการ/กิจกรรม/งาน ที่สอดรับนโยบาย 

พิจารณา 

ปฏิบัติงานตามนโยบาย 

ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

สิ้นสุด 

ไม่อนุมัต ิ

Flow Chart แสดงขั้นตอนการท างานของงานปกครอง 

หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน 

หัวหน้างานปกครอง 

ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

ผู้อ านวยการ 

หัวหน้างานปกครอง/ 
ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

หัวหน้างานปกครอง 

หัวหน้างานปกครอง 



 

  
งานปกครอง 

 
 มีหน้าท่ีรับผิดชอบในขอบข่ายต่อไปนี้ 
 1. ศึกษาวิเคราะห์สภาพงานปกครองนักเรียน ศึกษาระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 
 2. วางแผน ออกแบบระบบงานปกครองนักเรียน ลดขั้นตอนการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพ โดย
การน าระบบเทคโนโลยีมาใช้ในการด าเนินงานให้เหมาะสม 
 3. จัดบุคลากรรับผิดชอบและพัฒนาให้มีความรู้ ความสามารถ ในการปฏิบัติงานปกครองนักเรียน 
 4. จัดท าระเบียบโรงเรียนว่าด้วยการปกครองนักเรียน และก าหนดแนวทางปฏิบัติให้คณะครู
รับทราบ และใช้ปกครองนักเรียน เข้าใจตรงกันท้ังครูและบุคลากร นักเรียนและผู้ปกครอง 
 5. ติดตาม ตรวจสอบ และประสานงานกับหัวหน้าระดับชั้น เพื่อติดตามการปฏิบัติงานของครูท่ี
ปรึกษา ให้สามารถปกครองนักเรียนท่ีรับผิดชอบอย่างใกล้ชิดและมีคุณภาพ 
 6. สรุป ประเมินผล และรายงานการปกครองนักเรียนเป็นระยะๆ 
 7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

งานป้องกัน ส่งเสริมวินัย ความประพฤตินักเรียน และยาเสพติด  

 

มีหน้าที่รับผิดชอบในขอบข่ายต่อไปนี้ 

 1. จัดท าสถิติข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสารเสพติดชนิดต่างๆ 

 2. ประสานงานกับครูประจ าชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 

 3. การวางแผน สร้างเครือข่ายเฝ้าระวัง 

 4. การตรวจค้นหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย 

 5. การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 

 6. รว่มมือกับชุมชนในการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด 

 7. ด าเนินการอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 

 8. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาว่างให้เกิดประโยชน์เช่น กิจกรรมลานกีฬาต้านยาเสพติด 

 9. การให้ค าปรึกษาเป็นรายบุคคล 

 10. การรายงานข้อมูลยาเสพติดให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 11. การติดตามประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 12. ติดต่อและประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 13. ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย 

  



  

 

 

ระบบงานป้องกันพฤติกรรมนักเรียนและยาเสพติด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เสี่ยง ไม่เสี่ยง งานป้องกันและดูแล
พฤติกรรมนักเรียน

และยาเสพติด 

ครูและ 

ผู้ปกครองดูแล 

จัดกิจกรรมที่
เหมาะสม 

แก้ไขไม่ได้ แก้ไขได้ 

คณะกรรมการ
ฝ่ายปกครอง

พิจารณา 

ผู้อ านวยการสถานศึกษา 

ส ารวจข้อมูลนักเรียนกลุ่ม
เสียง 

เสนอ 



 

 

 

ระบบงานส่งเสริมวินัย ความประพฤตินักเรียน และยาเสพติด 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การติดตามประเมินผล  

สรุปและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

ก าหนดโครงการ/กิจกรรมส่งเสริม 

ศึกษาและท าความเข้าใจ งานส่งเสริมวินัย ความ
ประพฤตินักเรียน และยาเสพติด 

การวางแผน ประสานงาน  

ร่วมมือกับชุมชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ด าเนินการอบรม/ให้ความรู้นักเรียน 

จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาว่าง 

ให้เกิดประโยชน์ 



 

 

งานส่งเสริมประชาธิปไตย 

มีหน้าที่รับผิดชอบในขอบข่ายต่อไปนี้ 

1. จัดท าแผนงาน / โครงการงานส่งเสริมระบอบประชาธิปไตย 

2. จัดท าเอกสารชี้แจง เผยแพร่หลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน 

3. ให้ความรู้ในเรื่องการปกครองระบอบประชาธิปไตย 

4. จัดให้มีหลักฐานการจัดกิจกรรมส่งเสริมประชาธิปไตย 

5. ประสานกับครูของโรงเรียน/ฝ่ายต่าง ๆ เพ่ือจัดกิจกรรมคณะกรรมการนักเรียนให้สอดคล้องกับนโยบายของ     

   ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

6. สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัด 

7. จัดให้มีการเลือกตั้งประธานนักเรียนและคณะกรรมการนักเรียน 

8. ร่วมกับคณะกรรมการสภานักเรียนเป็นที่ปรึกษาในการประชุมตลอดทั้งวางแผนงาน/โครงการส าหรับ 

   ปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

งานส่งเสริมประชาธิปไตย Flow Chart 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วางแผนจัดท าโครงการ 

ชี้แจง / เผยแพร่ ให้ความรู้ ส่งเสริม 

ก าหนดหลักการ
ประชาธิปไตยของโรงเรียน 

ด าเนินกิจกรรมตามโครงการ 

จัดเก็บหลักฐาน 

ประเมินผลกิจกรรม 

รายงานผลกิจกรรม 



ไม่ไ
ด้ 

   ได ้

 
 

ขั้นตอนการด าเนินการจัดตั้งสภานักเรียน 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานการจัดการเลือกตั้ง 
 
 
 

ประชาสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิ์สมัครเลือกตั้งทราบ 
 
 

ประกาศรับสมัครตัวแทนนักเรียน 
 

  
จับฉลากหมายเลขผู้สมัคร/ก าหนดวันเลือกตั้ง 

  
 

หาเสียง (ประกาศนโยบายของพรรค)  
 
 

เลือกตั้ง 
 

    
                         

  
              พรรรค……..                   ด้          ประกาศผลการเลือกตั้ง                             พรรค………… 

 
 
    เสนอชื่อคณะเพ่ือ ผอ. ลง
นามแต่งตั้ง 
 
 

                                                                                               ด าเนินงานตามนโยบาย
พรรค 

 
           

                                                                                                       รายงานผลการด าเนินงาน 
  

 
   

 
 



ไม่ไ
ด้ 

   ได ้

 
 
 

ขั้นตอนการเลือกตั้งหัวหน้าห้อง 
 
  

รวมนักเรียนในชั้นเรียน 
 
 
 

ก าหนดกติกา 
 
 

สมาชิกในห้องเสนอชื่อ 
 

  
แจ้งวิสัยทัศน์ 

  
 

เลือกตั้ง 
 

    
                         

  
                 ผู้สมัคร                                   ประกาศผลการเลือกตั้ง                                 ผู้สมัคร 

 
 
        จัดสรรหาคณะกรรมการ
ห้องเรียน 
 
 

                                                                                              ด าเนินงานตามหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมาย 

 
           
                                                                                                        

      
  

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดกติกา 

สมาชิกในห้องเสนอชื่อ 

น าเสนอวิสัยทัศน์ 

หาเสียง (ประกาศนโยบายของพรรค) 

ออกเสียง(โหวต) 

ประกาศผล 
การเลือกตั้ง 

ผู้ถูกเสนอชื่อ ผู้ถูกเสนอชื่อ 

สรรหาคณะกรรมการห้องเรียน 

ด าเนินงานตามนโยบายพรรค 

ด าเนินงานตามหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมาย 

รวมนักเรียนในชั้นเรียน 

ได้ ไม่ได้ 



  

 
 
 
 
 

การด าเนินงานของสภานักเรียน 
 
 

 
  
 
 

  งานกิจวัตรประจ าวันของสภานักเรียน                                       งานตามนโยบายพรรค 
 
 
 
 
- รับ - ส่ง นักเรียนหน้าประตูโรงเรียน                     วิเคราะห์ปัญหา/ล าดับความส าคัญของปัญหา 
- จัดกิจกรรมหน้าเสาธง                                                       
- จัดกิจกรรมเสียงตามสาย                                                 จัดท ารายละเอียดโครงการ                                     
- ดูแลความเรียบร้อยภายในโรงเรียน                                     
- รับฟงัความคิดเห็นจากนักเรียนในโรงเรียน                                 เสนอโครงการ 
- ปฏิบัติงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

                                                                                    ด าเนินโครงการ 
 
                                                                                  วัดและประเมินผล 
 
                                                                               สรุปและรายงานผลโครงการ 
 
                                                                               
 
 

 
รายงานผลการด าเนินงาน 

 
                                                                                        
                                                                                              
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การด าเนินงานของสภานักเรียน 

งานกิจวัตรประจ าวันของสภานักเรียน งานตามนโยบายพรรค 

- รับ - ส่ง นักเรียนหน้าประตูโรงเรียน 
- จัดกิจกรรมหน้าเสาธง 
- จัดกิจกรรมเสียงตามสาย 
- ดูแลความเรียบร้อยภายในโรงเรียน 
- รับฟังความคิดเห็นจากนักเรียนใน 
  โรงเรียน 
- ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

จัดท ารายละเอียดโครงการ 

วิเคราะห์ปัญหา/ล าดับความส าคัญของปัญหา 

วัดและประเมินผล 

ด าเนินโครงการ 

เสนอโครงการ 

สรุปและรายงานผลโครงการ 

รายงานผลการด าเนินงาน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวมนักเรียนในชั้นเรียน 

ก าหนดกติกา 

สมาชิกในห้องเสนอชื่อ 

น าเสนอวิสัยทัศน์ 

หาเสียง (ประกาศนโยบายของพรรค) 

ออกเสียง(โหวต) 

ประกาศผล 
การเลือกตั้ง 

ผู้ถูกเสนอชื่อ ผู้ถูกเสนอชื่อ 

สรรหาคณะกรรมการห้องเรียน 

ด าเนินงานตามนโยบายพรรค 

ด าเนินงานตามหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมาย 

ได้ ไม่ได้ 



 

 

 

 

การปลูกฝังสร้างจิตส านึก รับผิดชอบในหน้าที่ การพัฒนาและดูแลบริเวณโรงเรียน เรื่องความสะอาด การพัฒนา
สภาพแวดล้อมของโรงเรียนและสังคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การปลูกฝังสร้างจิตส านึก รับผิดชอบในหน้าที่ การพัฒนาและดูแลบริเวณ
โรงเรียน เรื่องความสะอาด การพัฒนาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและสังคม 

 

โรงเรียน 

- สภาพแวดล้อมความสะอาดในห้องเรียน 

- สภาพแวดล้อมความสะอาดบริเวณเขต
รับผิดชอบแต่ละห้อง 

สังคม 

- กิจกรรมจิตอาสา 

- กิจกรรมสาธารณะประโยชน์ 

การมี
ส่วนร่วม 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

ท ากิจกรรมเสริม เช่น ท า
ความสะอาดห้องเรียนเป็น
เวลาหนึ่งอาทิตย ์

ประเมินกิจกรรม 

การมี
ส่วนร่วม 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

ท ากิจกรรมเสริม เช่น ท า
ความสะอาดบริเวณวัด ท า
ความสะอาดชาดหาดแม่โจ้ 

ประเมินกิจกรรม 

รายงานผล รายงานผล 

ไม่เข้าร่วม เข้า
ร่วม 

เข้า
ร่วม 

ไม่เข้า
ร่วม 



 

 

 

การให้ความร่วมมือในกิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา และวันส าคัญของชาติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา และวันส าคัญของชาติ 

 

 

กิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา  
- วันวิสาขบูชา 

- วันอาสาฬหบูชา 

- วันเข้าพรรษา 

- วันมาฆบูชา 

กิจกรรมวันส าคัญของชาติ 
- วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระ

ปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ 
พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

- วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา
พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี 

- วันพ่อแห่งชาติ 
- วันแม่แห่งชาติ 

การมี
ส่วนร่วม 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

ท ากิจกรรมเสริม เช่น การ
จัดบอร์ดให้ความรู้เกี่ยวกับ
วันส าคัญนั้นๆ 

ประเมินกิจกรรม 

การมี
ส่วนร่วม 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

ท ากิจกรรมเสริม เช่น ท า
ความสะอาดบริเวณวัด ท า
ความสะอาดชาดหาดแม่โจ้ 

ประเมินกิจกรรม 

รายงานผล รายงานผล 

ไม่เข้าร่วม เข้า
ร่วม 

เข้า
ร่วม 

ไม่เข้า
ร่วม 



 

 

 

 

โครงการจัดค่ายคุณธรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการจัดค่ายคุณธรรม 

 

 

ประชุม/ชี้แจง การจัดท าโครงการ 

เสนอโครงการต่อผู้อ านวยการ 

พิจารณา
โครงการ 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

เก็บเรื่อง จัดท าค าสั่ง แต่งตั้ง
คณะกรรมการ/ยืมเงิน 

ด าเนินโครงการ 

ประเมินผลโครงการ รวมเอกสารล้างหนี้ 

รายงานผลการ
ด าเนินโครงการ 

 

 



 

 

 

 

สร้างขวัญและก าลังใจแก่นักเรียนที่มีความประพฤติดี มอบรางวัลคนดีศรีละแม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คัดเลือกนักเรียนที่มีความประพฤติดี 

( มอบรางวัลคนดีศรีละแม) 

ระดับห้อง ครูที่
ปรึกษา 

เก็บเรื่อง 

เห็นชอบ ไม่
เห็นชอบ 

ระดับชั้น 

ครูที่
ปรึกษา 

ไม่
เห็นชอบ 

เก็บเรื่อง 

เกียรติบัตร
ระดับชั้น 

ระดับ
โรงเรียน 

เห็นชอบ 

ครูฝ่าย
กิจการนร. 

เห็นชอ
บ 

ไม่
เห็นชอบ 

เก็บเรื่อง เกียรติบัตร
ระดับโรงเรียน 

โครงการจาก
หน่วยงานภายนอก 

เกียรติบัตร 



 

 

งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน 

มีหน้าที่รับผิดชอบในขอบค่ายต่อไปนี้ 

1. การปลูกฝังสร้างจิตส านึก รับผิดชอบในหน้าที่ การพัฒนาและดูแลบริเวณโรงเรียน เรื่องความสะอาด การพัฒนา
สภาพแวดล้อมของโรงเรียนและสังคม 

2. การให้ความร่วมมือในกิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา และวันส าคัญของชาติ 

3. โครงการจัดค่ายคุณธรรม เพ่ือพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน 

4. สร้างขวัญและก าลังใจแก่นักเรียนที่มีความประพฤติดี (มอบรางวัลคนดีศรีละแม) 

5. การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน 

 

การปลูกฝังสร้างจิตส านึก รับผิดชอบในหน้าที่ การพัฒนาและดูแลบริเวณ
โรงเรียน เรื่องความสะอาด การพัฒนาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและสังคม 

การให้ความร่วมมือในกิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา และวันส าคัญของชาติ 

โครงการจัดค่ายคุณธรรม เพ่ือพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน 

สร้างขวัญและก าลังใจแก่นักเรียนที่มีความประพฤติดี (มอบรางวัลคนดีศรีละแม) 

การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Flowchart To Be Number One 

การด าเนินงาน 

To Be Number One 

ก.1 แต่งตั้งคณะท างานของโรงเรียน 

รับสมัครสมาชิก / อาสาสมัคร 

รับสมัครสมาชิก / อาสาสมัคร 

ก.2 กองทุน ก.3 กิจกรรม 

ภายใน 

ภายนอก 

ย.1 

ย.2 

ย.3 

ด าเนินการตาม
แผน 

ติดตามและรายงานผล 



 

 

Flowchart  หัวหน้าระดบั/ครูที่ปรึกษา 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Flowchart งานสภานักเรียน 

การด าเนินงาน 

สภานักเรียน 

ประกาศรับสมัครคณะกรรมการสภานักเรียนปีการศึกษา 2567 

ด าเนินการเลือกตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนปีการศึกษา 2567 

ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนปีการศึกษา 2567 

ด าเนินการตาม
แผน 

ติดตามและรายงานผล 

ประดับเข็มคณะกรรมการสภานักเรียนปีการศึกษา 2567 

ด าเนินกิจกรรมขับเคลื่อนโรงเรียน 



 

 



 

 

 

 

 

 

 


