
การขอความอนุเคราะห์บุคลากรจากหน่วยงานภายนอก

แผนผังแสดงข้ันตอน
และระยะเวลาการปฎิบัติราชการ

ส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์บุคลากรมายังโรงเรียน

โรงเรียนรับหนังสือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานของท่าน1 ชั�วโมง

สรรหา หรือ แจ้งบุคลากรตามความประสงค์1 วัน

โรงเรียนส่งแบบตอบรับไปยังหน่วยงานของท่าน

โรงเรียนส่งตัวบุคลากรไปปฎิบัติงานตามหน้าที�ได้รับมอบหมาย

1-2 วัน

กลุ่มบริหารบุคคล
โรงเรียนละแมวิทยา



การขอมีหรือเปล่ียนบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ

แผนผังแสดงข้ันตอน
และระยะเวลาการปฎิบัติราชการ

ยื�นคําขอพร้อมเอกสารขอมี/เปลี�ยนบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ

ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบ
ก่อนหมดอายุ 6 เดือน

บันทึกเสนอผัูอํานวยการโรงเรียนลงนาม1 ชั�วโมง

ดําเนินการจัดส่งเอกสารให้ สพม.สฎ ชพ

สพม.สฎ ชพ ออกบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ

1 วัน

กลุ่มบริหารบุคคล
โรงเรียนละแมวิทยา

โรงเรียนรับบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ

งานบุคลากรมอบบัตรแก่ผู้ขอมี/เปลี�ยน

 1- 2 เดือน



การปรับวุฒิการศึกษา

แผนผังแสดงข้ันตอน
และระยะเวลาการปฎิบัติราชการ

ข้าราชการที�ได้รับวุฒิสูงขึ�นยื�นคําขอปรับวุฒิ

กลุ่มบริหารบุคคล
โรงเรียนละแมวิทยา

บุคคลดําเนินการส่งเอกสารไป สพม.สฎ ชพ

สพม.สฎ ชพ ตรวจสอบคุณสมบัติผู้มีสิทธิปรับวุฒที�ระเบียนกําหนด

1 ชั�วโมง

สพม.สฎ ชพ ดําเนินการปรับวุฒิใน ก.ค.ศ.16

1 วัน



ตรวจสอบและรอผล

การขอมี ขอเล่ือนวิทยฐานะ

แผนผังแสดงข้ันตอน
และระยะเวลาการปฎิบัติราชการ

ยื�นความประสงค์ขอมีหรือเลื�อนวิทยฐานะ 
(E-Service : แนบเอกสารลง Drive)

เสนอ ท่านผู้อํานวยการ1 วัน

อัพโหลดข้อมูลในระบบ DPA 
และส่งเอกสารไปยัง สพม.สฎ ชพ1 วัน

สพม.สฎ ชพ ส่งคําสั�งแต่งตั�งมายังโรงเรียน

ประมาณ 
1-3 เดือน

กลุ่มบริหารบุคคล
โรงเรียนละแมวิทยา

3 วัน
(ก่อนวันขอยื�น)

ไม่อนุมัติ ให้ข้าราชการครูส่งผลงานในป�การศึกษาหน้า

รับรองผลการพิจารณา

ประมาณ 
1-2 เดือน



การขอปรับปรุงข้อมูลบุคลากรภาครัฐ

แผนผังแสดงข้ันตอน
และระยะเวลาการปฎิบัติราชการ

ยื�นคําขอปรับปรุงข้อมูลพร้อมแนบเอกสาร

บุคคลดําเนินการปรับปรุงข้อมูลให้เป�นป�จจุบัน1 ชั�วโมง

กลุ่มบริหารบุคคล
โรงเรียนละแมวิทยา


